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TAŞINIR TÜKETİM ÇIKIŞ KAYDI İŞ AKIŞI 
 

BİRİMİ Bilimsel Araştırma Projeleri Koordinasyon Birimi 
İŞ AKIŞ SORUMLULARI Taşınır İstek Birim Yetkilisi, Taşınır Kayıt Yetkilisi 
İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI Proje Yürütücüsü, Koordinatörlük 
İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 1 Gün 
  
İŞ AKIŞ TANIMI 
Üniversitemiz BAP Koordinatörlüğü bünyesinde satın alınan tüketim malzemelerinin çıkış işlemlerinin 
gerçekleştirilmesi 
 
İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

• Taşınır İstek Belgesi 
 
İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

• Taşınır İşlem Fişi (Tüketim Çıkış) 
 
İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

• Taşınır Mal Yönetmeliği 
 
İŞ AKIŞ ADIMLARI 

• Satın alınan tüketim malzemesinin proje yürütücüsüne teslimi için Taşınır İstek Birim Yetkilisi 
tarafından Taşınır İstek Belgesinin KBS üzerinden oluşturulması 

• Taşınır İstek Belgesinde talep edilen ürünler ile ambarda bulunan malzemelerin Taşınır Kayıt Yetkilisi 
tarafından kontrolü ve ambarda bulunan malzemelerin ilgili proje yürütücüsüne teslim edilmesi için 
Taşınır İşlem Fişinin düzenlenmesi 

• Tüketim malzemelerinin proje yürütücüsüne Taşınır İşlem Fişinin imzalatılması karşılığında teslim 
edilmesi 

 
PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

• Hatasız gerçekleştirilen tüketim çıkış işlemi 
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Koordinatör 

 
 

Prof. Dr. Ali DERAN 
Rektör Yardımcısı 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 
TKY: Taşınır Kayıt Yetkilisi 
TİBY: Taşınır İstek Birim Yetkilisi  
KBS: Kamu Hesapları Bilgi Sistemi 
TİB: Taşınır İstek Belgesi 
TİF: Taşınır İşlem Fişi 



BAP-İA-0010                                                                                                                                                                                                     Rev: 01/25.08.2023 
 

 

  

 
İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

SORUMLU İŞ AKIŞI 

Taşınır İstek Belgesinin KBS üzerinden oluşturulması 
 

TİB’de belirtilen 
ürünler 

karşılanabilir mi? 
 Hayır 

Evet 

DÖKÜMANLAR SÜRE 

TİBY 

Taşınır İşlem Fişinin düzenlenmesi 

İstek reddedilir 

Taşınır İstek Belgesi 

Taşınır İşlem Fişi 

TKY 

1 SAAT 

1 SAAT 

1 SAAT 

İlgili malzemenin Proje Yürütücüsüne TİF imzalatılarak 
teslim edilmesi 

 

1 SAAT 

Taşınır İstek Belgesi 

TKY 

TKY 

Taşınır İşlem Fişi 


